;%\ Municipio de
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VAb ﬂtlacomuico

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

| Registro de Acta de Matrimonio.
DESCRIPCION

El matrimonio es una institucién de caracter pUblico e interés social por medio del cual un hombre y una mujer voluntariamente deciden compartir
un estado de vida para la bisqueda de su realizacion personal y la fundacion de una familia.

Articulos 3.26, 4.2, 4.4 al 4.15 del Codigo Civil del Estado de México; Articulos 34, 79 al 81 del Reglamento
Interior del Registro Civil del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTO A OBTENER  Fatei=Re[WatiigiplelslleR

VIGENCIA DEL DOCUMENTO [ " VNI RN B A W Articulo 3.10 del Codigo Civil del
A OBTENER Ermaneme. VIGENCIA Estado de México.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a las Oficialias del Registro
Civil ubicadas en:

Colonia Centro
San Juan de los Jarros Para solicitar ir:fozmes, T —
Santiago Acutzilapan comu?;cza.gggoﬁmem o aplica o aplica
San Lorenzo Tlacotepec

Colonia Bongoni

San Francisco Chalchihuapan

ori=leloll = W Melsiel L= SR e N RI=e B | os contrayentes retinen la edad requerida por la Ley y que estén de comun acuerdo en contraer

i SERVICIO DEBE REALIZARSE matrimonio civil.
| HOMOCLAVE | MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO; DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
istrode de Matrimonio dentro del horario de | S€ realiza el matrimonio en Ia Oficialia, en un horario de 9:00 a 14:30
OR%natr i - hrs. Con base en lo establecido en la agenda web gue tiene habilitada
’ la Direccion General del Registro Civil.
SA-27 Registro de Acta de Matrimonio fuera de horario de Se realiza el matrimonio dentro de la Oficialia, en un horario de 15:00
oficina. a 16:00 hrs. con base en lo establecide en la agenda web que tiene
habilitada la Direccién General del Registro Civil.

Registro de Acta de Matrimonio a domicilio Se realiza el matrimonio a domicilio (casa habitacion, salén u otro).

REGISTRO DE ACTA DE MATRIMONIO DENTRO DEL HORARIO DE OFICINA
REGISTRO DE ACTA DE MATRIMONIO FUERA DE HORARIO DE OFICINA
REGISTRO DE ACTA DE MATRIMONIO A DOMICILIO

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Solicitud de matrimonio, que contendré los nombres, Si(1) N/A Los requisitos se fundamentan en los articulos 79 al 81
edad, ocupacion, lugar de nacimiento y domicilic de los del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
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solicitantes y de sus padres, ademas de las firmas y México.
huellas de los solicitantes, nimero telefénico y en su caso,
correo electrénico de alguno o ambos contrayentes;

2.- Presencia de los solicitantes; N/A N/A
3.- Clave CURP de los solicitantes; Si (1) N/A
4.-Acreditar gue los contrayentes hayan cumplido 18 afios, Si (1) Si(1)

salvo lo dispuesto por la Legislacion Civil (Identificaciones
Oficiales vigentes con fotografia).

5.- Manifestar que no tienen impedimento alguno y que es N/A N/A
su voluntad unirse en matrimonio;
Los requisitos se fundamentan en los articulos del 79 al

6.- Copia certificada del acta de nacimiento de los solicitantes; N/A Si(1) |81 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado
(certificada) | de México.
7 -Certificado suscrito por médico titulado o por una institucion Si (1) N/A

oficial que haga constar que los solicitantes no padecen
enfermedades crénicas e incurables, contagiosas o
hereditarias;

8.- El certificado médico tendra una vigencia de quince Si(1) N/A
dias naturales contados a partir de la fecha de su expedicion;

9.- Convenio que exprese el régimen bajo el cual desean Si(1) N/A
contraer matrimonio, (sociedad conyugal o separacion de
bienes);
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.

! FORMATOS DESCARGABLES

i PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- Los solicitantes acuden a la Oficialia del Registro Civil o a través de via telefénica para pedir requisitos para contraer matrimonio.

2.- Los solicitantes entregan documentacién solicitada.

3.- Los solicitantes acuden a realizar el pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01, Oficialias del Registro Civil o
en caja de Tesoreria Municipal.

4 - Los solicitantes entregan recibo oficial de pago en el Registro Civil.

5.- Los solicitantes firman el acta de matrimonio.

6.- Los solicitantes reciben acta de matrimonio.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

| PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE No aplica. JURIDICO No aplica.

FUNDAMENTO

AUSENCIA O ERROR EN
RO
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| PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica.
| PARA SUBSANAR LA
| PREVENCION:

FUNDAMENTO G
JURIDICO

PLAZO MAXIMO DE 1 hora.

| DurACION DEL TRAMITE [RRLIEN
RESPUESTA:

| O SERVICIO:

$ 420.00 (Cuatrocientos veinte pesos 00/100 M.N.) En horario de oficina.
$ 1,965.00 (Mil novecientos sesenta y cinco pesos 00/100 M.N) Fuera de horario de oficina.
$ 2,949.00 (Dos mil novecientos cuarenta y nueve pesos 00/100 M.N) A domicilio.

FUNDAMENTO Articulo 142 fracciones V del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y en la tarifa Unica de
JURIDICO matrimonio sefialada en la pagina de la Direccion General del Registro Civil.

p TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO X | TARJETADE DEBITO | X PAGOS) N/A
| :DONDE PODRA Pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01 yfo Oficialias del Registro Civil
‘ PAGARSE? retenedoras.
len R AR LA ENAEEES Caja de Tesoreria Municipal ubicada en el interior de Palacio Municipal.
|
i CRITERIOS DE Que el usuario cumpla con la documentacion completa y correcta, una vez reunidos todos los requisitos de ley, se realiza el
|RESOLUCION tramite del acta de matrimonio y se entrega, siempre y cuando se cuente con internet, corriente eléctrica y la pagina web
DEL TRAMITE este en servicio.

. FUNDAMENTO .
No aplica. JURIDICO No aplica.

Articulo 95 fraccion |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y municipios, y
Articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal ubicada en:

il
|LOS USUARIOS .
! s S Av. Roberto Barrios SN Col. Las Fuentes, 7121246050.

| CORRUPCION
I
il

' DERECHOS DE
| LOS USUARIOS
}ANTE Protesta Ciudadana. FUNDAMENTO
. INCUMPLIMIENTO JURIDICO
|EN LOS DATOS
| AQui
lMANlFESTADOS

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Los actos o resoluciones de los 6érganos municipales podrian ser
impugnados por la parte afectada, con el objeto de modificarlos o i i

revocarios mediante el Recurso Administrativo de Inconformidad o jgg%ﬁg (')E P Qg ;i;::‘gr?nulcozézvi S:tr;do T
via Juicio Administrativo, de conformidad con lo que establece el g 2
Codigo de Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE
| LOS USUARIOS
| ANTE LA
| NEGATIVA
” (APLICA
I

INSPECCION,
| VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA
| DOMICILIARIA INSPECCION,
(previa, durante o VERIFICACION
| después de la O VISITA

resolucion del DOMICILIARIA

’ FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica.

No aplica.

DOCUMENTOS QUE DEBERA

CONSERVAR PARA SU plarsplice.

No aplica.

| OBLIGADO QUE




% Municipio de
Atlacomulco
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IVISITA
‘_i DOMICILIARIA

! DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomuico.

Secretaria del Ayuntamiento.
ITITULAR DE LA DEPENDENCIA: EECEp R CRa iR e M =rd

Av. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Peza.
MUNICIPIO:  FaUElslely[T][o7e

De lunes a viernes de 09:00 2 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
1200044

No aplica. rc_atlacomulco01@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

?OFICINA: Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de los Jarros.

ENOMBRE RIS s Rl N Wlel g e [TFW | A E. Rosaura Velazquez Flores.

éCALLE: Delegacion Municipal de San Juan de los Jarros NO. EXT NO, INT S/IN

|COLONIA: Centro. MUNIEFS T S

| - 5

|cp: SISV SOOI De lunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas.

| LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. registro. civilod@atlacomulco.gob.mx
;OFICINA: Oficialia del Registro Civil 05 Santiago Acutzilapan.

iNOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NN EGER Il [Vl lore

CALLE: Delegacién Municipal de Santiago Acutzilapan. NC. EX] NOINT. SIN

COLONIA: Centro. MUNICIPIO; Atlacomulco.
C.p: 50483 ‘ (el o R 1V t=Fal WiN =\ [el{e] B De unes a viemnes de 09:00 a 16:00 horas,
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:

712 1276040
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 06 San Lorenzo Tlacotepec.

No aplica. egistro.civil.05@atl lco.gob.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: FRANITIN T [CERNT =R
CALLE: Delegacién Municipal de San Lorenzo Tlacotepec. NO! EXT NQ. INT SIN

COLONIA: Centro. MUNICIRIO Atlacomulco.
c.p: ISR AN N (NSl De lunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. No aplica. reqistro.civil06@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 07Col. Bongoni.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. Maria Guadalupe Elvira Quijano Pedraza.

OFICINA:
CALLE: Sierra Nevada. SN NO.INT S/N
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COLONIA: Bongoni. MUNICIPIO Atlacomulco.
C.P: 50453 [alel oA VNNs NN =\ Ie{le]VBN De |unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. registro.civil07@atlacomulco.gob.mx

OFICINA:

Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco Chalchihuapan.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
OFICINA:

CALLE: Delegacion Municipal de San Francisco Chalchihuapan.
COLONIA: MUNICIPIO

NO EXT NO. INT

Atlacomulico.
C.P: 50480 [alel-GAleR Aol F N i=\[elle] BN De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION:

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

CORREO ELECTRONICO:

No aplica. Registro. civil08 @atlacomulco.gob.mx

No aplica.

Atlacomulco.

INFORMACION ADICIONAL

|PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢ Sisoy menor de edad me puedo casar?

No, hasta que cumpla la mayoria de edad, incluso cuando exista el consentimiento de los padres o tutor no se

RESPUESTA: podra realizar el matrimonio hasta que sean mayores de edad.

PREGUNTA FRECUENTE 2:
RESPUESTA:
|PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

¢ Cuantos testigos se ocupan para casarme?

Ya no se requieren testigos.

¢En el Estado de México se realizan matrimonios igualitarios?

Si, los requisitos son iguales a los expresados en la presente cédula.

| TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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\ Oficialia 05
comulco

ic. gﬁﬂﬁndrea Avilg Jasso
Oficialia del ivil 06 San Lorenzo

Tlacotepec
/

4

Guadalupe El¥ira Quijano Pedraza
Oficialia del Registro givil 07 Col. Bongoni

1

ic. JuanfAntonio Guzman Bautista
Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco

l C]halchihuapan

/_\%CHA DE ACTUALIZACION:

> % '! OCTUBRE 2025

Mtro. José Emmpgduel Pérez Mondragén |
del Ayuqm[nieﬁtb il oy

\Y



